ZARZADZENIE NR 214/26
Wéjta Gminy Lasowice Wielkie

z dnia 2 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien o wartosci nie przekraczajacej

kwoty 170 000 ztotych netto

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 1 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2 2025 1. poz. 1153 ze zm.) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza

kwoty 170 000 ztotych netto.

Regulamin obowigzuje w zakresie udzielania zamowien na dostawy, ustugi 1 roboty
budowlane do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

Zamowienia dokonywane sg zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych,
tj. w sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow oraz w spos6b umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.
ZamoOwienia o ktorych mowa w niniejszym paragrafie winny by¢ wykonane z nalezyta
staranno$cig 1 udokumentowane w postaci rachunkéw lub faktur VAT odpowiednio
opisanych przez wlasciwych kierownikow lub pracownikow referatow, o ktorych
mowa w § 5.

§2

Dla zamoéwien, ktoérych warto§¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 50.000 ztotych netto nie
stosuje si¢ procedury okreslonej w niniejszym regulaminie, za wyjatkiem ich rejestracji w
prowadzonym rejestrze zamowien.

1.

2.

§3

Dla zamowien powyze] kwoty 50.000 ztotych netto 1 nie przekraczajacej kwoty
100.000 ztotych netto nalezy stosowac¢ rozeznanie cenowe.

Przy zamowieniach powyzej kwoty 50.000 ztotych netto i nie przekraczajacych kwoty
100.000 ztotych netto po rozeznaniu cenowym zawiera si¢ pisemng umowe lub
sporzadza jednostronne pisemne zlecenie, na podstawie ktérego nastapi wykonanie
zadania, z akceptacjg skarbnika gminy w ramach posiadanych srodkow finansowych.



Rozeznanie cenowe to tryb zamodwienia, w ktorym cena jest jedynym kryterium
wyboru dotyczacym przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci, gdy przedmiot
zamowienia dotyczy robot budowlanych, dostaw lub ustug powszechnie dostgpnych o
udzielonych standardach jako$ciowych.

Rozeznanie cenowe musi obejmowacé co najmniej dwoch Wykonawcow, ktorych
profil prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej odpowiada przedmiotowi zamdwienia.
Wymogu powyzszego nie stosuje si¢, kiedy dane zamdwienie moze zrealizowac tylko
jeden Wykonawca dziatajgcy na rynku.

Rozeznanie cenowe moze zosta¢ przeprowadzone w dowolnej formie np. w formie
pisemnej, w formie sondazu telefonicznego, internetowego, lub na podstawie
wszelkich mozliwych zrodet informacji np. aktualnych katalogéw cenowych.

Z rozeznania cenowego przeprowadzonego w dowolnej, wybranej przez siebie formie
sporzadzona zostaje notatka stuzbowa. Wzoér notatki stanowi zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji z Wykonawcami, ktorzy uczestnicza
W rozeznaniu cenowym.

§4

Dla zamowien o warto$ci szacunkowej powyzej kwoty 100.000 zlotych netto a nie
przekraczajacej kwoty 170.000 ztotych netto stosuje si¢ zapytanie ofertowe.

Zapytanie ofertowe okresla w szczegdlnosci przedmiot zamoéwienia i warunki jego
realizacji oraz termin i miejsce sktadania ofert, a takze kryteria oceny i wyboru ofert.
W przypadku zapytania ofertowego pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacj¢ wszczyna postgpowanie, ktore zapewnia konkurencje¢ oraz wybor
najkorzystniejszej oferty poprzez skierowanie zapytania ofertowego do potencjalnych
Wykonawcdw za posrednictwem poczty, faksu, mailem, lub zamieszczenie na stronie
internetowe] Zamawiajacego. Zapytanie ofertowe nalezy skierowa¢ do minimum
trzech wykonawcow, ktorych profil prowadzonej dzialalnosci gospodarczej
odpowiada przedmiotowi zamowienia. Wymogu powyzszego nie stosuje sie kiedy
dane zamowienie moze zrealizowac tylko jeden Wykonawca dzialajacy na rynku.

Cata dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacj¢ oraz archiwizacjg.
Podstawa udokumentowania udzielenia zamdwienia na ustugi, roboty budowlane lub
dostawy jest umowa podpisana pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg, ktorego
oferta zostala wybrana za najkorzystniejsza.

Do umoéw zawieranych w sprawach zamowienia bagatelnego stosuje si¢ przepisy
Kodeksu Cywilnego.

W przypadku jezeli w prowadzonym postgpowaniu nie wplynie zadna oferta,
postgpowanie uniewaznia si¢, a danego zamoOwienia udziela si¢ z pominigciem
procedur okreslonych w niniejszym regulaminie.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.



§5

Pracownicy Urzgedu Gminy dokonujg czynno$ci w imieniu Wojta Gminy na podstawie
udzielonych upowaznien.

§6

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 251/20 W¢jta Gminy Lasowice Wielkie z dnia 31 grudnia
2020 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien o wartosci nie
przekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto.



Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 214/26

Woéjta Gminy Lasowice Wielkie
z dnia 2 stycznia 2026 .

Notatka z przeprowadzonego rozeznania cenowego w celu udzielenia zamowienia
powyzej kwoty 50.000 zl netto i nie przekraczajacej kwoty 100.000 zlotych netto.

L. Nazwa zadania: ........ooiuiiniiii e
2. Wdniu ... dokonano rozeznania cenowego w formie:
1) sondazu telefonicznego,
2) sondazu internetowego (wykaz stron w zatgczeniu),
3) sondazu pisemnego (pisemne oferty np. w formie faksu lub korespondencji
prowadzonej drogg elektroniczng),
4) w oparciu o inne zrdodla, jakie .........................

*(niepotrzebne skreslic)

Zebrano informacje od nastgpujacych Wykonawcow:

. Oferowana .

L.p. Nazwa i adres Wykonawcy cena brutto w zl Uwagi
3. Wybrano WyKonawcCe: ......ouiiiii i e
4. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty: ........ocvvvriiiiiiiiiiiiiiiieeiieennn,
(data i podpis pracownika (podpis Kierownika Zamawiajacego)

przeprowadzajacego rozeznanie cenowe)




