
 

 
ZARZĄDZENIE NR 252/2026 

WÓJTA GMINY LASOWICE WIELKIE 

z dnia 12 maja 2026 r. 

w sprawie przeprowadzenia pierwszej  rekrutacji, do Publicznego Żłobka w Lasowicach Wielkich 
Nr 1 Zielony Motylek, dla którego organem prowadzącym jest Gmina Lasowice Wielkie 

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2026 r. 
poz. 252 ze zm.), art. 11 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (t.j Dz. U. z 2025 
r. póz 798 ze zm.) oraz § 3 ust. 8 pkt. 3) Uchwały Nr XXIV/153/26 Rady Gminy Lasowice Wielkie z dnia 
25 lutego 2026 r. w sprawie utworzenia Publicznego Żłobka w Lasowicach Wielkich Nr 1 Zielony Motylek, dla 
którego organem prowadzącym jest Gmina Lasowice Wielkie oraz nadania statutu zarządzam, co następuje: 

§ 1. 1. Ogłaszam pierwszą rekrutację dzieci do Publicznego Żłobka w Lasowicach Wielkich Nr 1 Zielony 
Motylek, z siedzibą w Lasowicach Wielkich 99C, zwanego dalej „Żłobkiem”. 

2. Nabór wniosków będzie prowadzony w terminie od 12 maja 2026 roku do 10 czerwca 2026 roku. 

§ 2. 1. Ustala się zasady pierwszego postępowania rekrutacyjnego do Publicznego Żłobka w Lasowicach 
Wielkich Nr 1 Zielony Motylek, określone w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzania. 

2. Ustala się wzór wniosku o przyjęcie dziecka do Publicznego Żłobka w Lasowicach Wielkich Nr 1 Zielony 
Motylek stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zarządzania. 

§ 3. Rekrutacja zostanie przeprowadzona przez Komisję rekrutacyjną  w składzie : 

1. Przewodniczący -  Z-ca Wójta Gminy Lasowice Wielkie Pan Krzysztof Lech, 
2. Członek - insp. ds. oświaty Pan Jarosław Sułkowski, 
3. Członek - Pani Liliana Oboza. 

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierza się Z-cy Wójta Gminy Lasowice Wielkie Panu Krzysztofowi Lech. 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.



 
Załącznik nr. 1 do zarządzenia nr 252/2026 

Wójta Gminy Lasowice Wielkie 

z dnia 12 maja 2026 r. 

§ 1. Warunkiem przyjęcia dziecka do Publicznego Żłobka w Lasowicach Wielkich Nr 1 Zielony 
Motylek jest udział w postępowaniu rekrutacyjnym. 

§ 2. Rekrutacja odbywa się na zasadzie powszechnej dostępności. 

§ 3. Ogłoszenie o rekrutacji nastąpi w formie pisemnego ogłoszenia na tablicy informacyjnej 
Urzędu Gminy Lasowice Wielkie i na stronie internetowej Urzędu oraz BIP-e. 

§ 4. Nabór dzieci do Publicznego Żłobka w Lasowicach Wielkich Nr 1 Zielony Motylek odbywa się 
na podstawie złożonej przez rodziców/opiekunów prawnych wniosku o przyjęcie dziecka do 
Publicznego Żłobka w Lasowicach Wielkich Nr 1 Zielony Motylek wraz z dokumentacją 
potwierdzającą spełnienie kryteriów określonych w § 6. 

§ 5. Do rekrutacji przystępują dzieci w wieku od ukończenia pierwszego roku życia do ukończenia 
trzeciego roku życia, mieszkające na terenie gminy Lasowice Wielkie: 

a) rekrutacja odbywa się na podstawie uzyskanej liczby punktów rekrutacyjnych, 

b) liczba punktów rekrutacyjnych jest sumą punktów z poszczególnych kryteriów zaznaczonych we 
wniosku, 

c) punkty za spełnianie kryteriów zostaną naliczone, gdy: 

- zaznaczono we wniosku kryteria, które dziecko spełnia, 

- dostarczono wypełniony i podpisany przez rodzica/prawnego opiekuna wniosek wraz 
z odpowiednimi dokumentami, potwierdzającymi dane kryteria. 

§ 6. Punktacja w procesie rekrutacji obejmuje następujące kryteria: 

1. Kryteria obligatoryjne (dostępu): - zamieszkanie dziecka wraz z rodzicem/prawnym opiekunem 
na terenie gminy Lasowice Wielkie. 

Miejscem zamieszkania osoby fizycznej jest miejscowość, w której osoba ta przebywa z zamiarem 
stałego pobytu. Miejscem zamieszkania dziecka pozostającego pod władzą rodzicielską jest miejsce 
zamieszkania rodziców albo tego z rodziców, któremu wyłącznie przysługuje władza rodzicielska lub 
któremu zostało powierzone wykonywanie władzy rodzicielskiej. Jeżeli władza rodzicielska 
przysługuje na równi obojgu rodzicom mającym osobne miejsce zamieszkania, miejsce zamieszkania 
dziecka jest u tego z rodziców, u którego dziecko stale przebywa. Jeżeli dziecko nie przebywa stale 
u żadnego z rodziców, jego miejsce zamieszkania określa sąd opiekuńczy. Miejscem zamieszkania 
osoby pozostającej pod opieką jest miejsce zamieszkania opiekuna. Można mieć tylko jedno miejsce 
zamieszkania (art. 25, 26, 27, 28 Kodeksu Cywilnego). 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
2. Kryteria dodatkowe - w przypadku liczby kandydatów spełniających kryteria dostępu, 

przekraczającej liczbę miejsc w danym żłobku: 

Lp. Nazwa kryterium Dokument potwierdzający spełnienie kryterium Liczba 
pkt 

1 rodzina wielodzietna (troje i 
więcej dzieci)* 

oświadczenie o wielodzietności rodziny kandydata 10 

 
 
 
 
 

2 

dziecko posiada orzeczenie o 
niepełnosprawności 
(warunkiem przyjęcia jest 
brak przeciwwskazań 
zdrowotnych do objęcia 
dziecka opieką w Żłobku 
oraz posiadanie przez Żłobek 
możliwości zapewnienia mu 
szczególnej opieki, jakiej 
wymaga ze względu na swój 
stan zdrowia) 

 
 

orzeczenie o niepełnosprawności lub o stopniu 
niepełnosprawności  

 
 
 
 
 

10 

 
 
 
 
 

3 

 
 
dziecko rodziców 
(opiekunów prawnych) 
pracujących zawodowo w 
pełnym wymiarze czasu 
pracy lub uczących się w 
systemie dziennym, 
prowadzący gospodarstwo 
rolne 

zaświadczenie o zatrudnieniu rodzica/ów w pełnym 
wymiarze czasu pracy lub wykonywaniu pracy na 
podstawie umowy cywilnoprawnej, zaświadczenie 

potwierdzające naukę rodzica/ów w trybie dziennym, 
którzy nie przebywają na urlopach macierzyńskich, 

rodzicielskich i wychowawczych na dzień, 
zaświadczenie o prowadzeniu działalności gospodarczej z 

CEIDG (wydruk), 

 
 
 
 
 

10 

 
4 

dziecko rodzica (opiekuna 
prawnego) samotne 
wychowującego dziecko** 

poświadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka oraz 
niewychowywaniu żadnego dziecka wspólnie z jego 

rodzicem 

 
10 

 
5 

 
dziecko umieszczone w 
rodzinie zastępczej 

dokument poświadczający objęcie dziecka pieczą 
zastępczą zgodnie z ustawą z dnia 9 czerwca 2011 r. o 

wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej   (Dz. U. z 
2024 r. poz. 177) 

 
10 

6 rodzeństwo / bliźniaki , 
którzy będą razem w żłobku 

Informacja rodzica/ prawnego opiekuna o złożeniu 
wniosku o przyjęcie do żłobka więcej niż jednego dziecka  

(część D) 

10 

7 kryterium rozstrzygające 
(lub porządkowe), stosowane 
w sytuacji, gdy kandydaci 
uzyskają taką samą liczbę 
punktów w ramach kryteriów 
ustawowych i 
samorządowych (głównych). 

Liczy się moment fizycznego wpłynięcia wniosku do 
sekretariatu (data i godzina) 

----- 

 

* Wielodzietność rodziny kandydata oznacza rodzinę wychowującą troje i więcej dzieci. 



 
** Samotne wychowanie kandydata w rodzinie oznacza wychowanie dziecka przez pannę, kawalera, 

wdowę, wdowca, osobę pozostającą w separacji orzeczonej prawomocnym wyrokiem sądu, osobę 
rozwiedzioną, chyba że osoba taka wychowuje wspólnie co najmniej jedno dziecko z jego rodzicem. 

3. W czasie trwającej rekrutacji w przypadku wątpliwości dopuszcza się możliwość żądania 
dodatkowych dokumentów, w tym oświadczeń niezbędnych do potwierdzenia danych zawartych we 
wniosku o przyjęcie dziecka do Publicznego Żłobka w Lasowicach Wielkich Nr 1 Zielony Motylek. 

§ 7. Terminy pierwszego postępowania rekrutacyjnego do Publicznego Żłobka w Lasowicach 
Wielkich Nr 1 Zielony Motylek: 

Lp. Rodzaj czynności Termin w postępowaniu  
rekrutacyjnym 

 
 

1. 

Złożenie wniosku o przyjęcie do Publicznego Żłobka w Lasowicach 
Wielkich Nr 1 Zielony Motylek wraz z dokumentami potwierdzającymi 
spełnianie przez kandydata warunków lub kryteriów branych pod 
uwagę w postępowaniu rekrutacyjnym. 

 
od 12 maja 2026 r. do 10 

czerwca 2026 r. 

 
 

2. 

Weryfikacja wniosków o przyjęcie do Publicznego Żłobka 
w Lasowicach Wielkich Nr 1 Zielony Motylek i dokumentów 
potwierdzających spełnianie przez kandydata warunków lub kryteriów 
branych pod uwagę w postępowaniu rekrutacyjnym. 

 
od 11 czerwca 2026 r.  do 17 

czerwca 2026 r. 

 
3. 

Informacja o zakwalifikowanych dzieciach do Publicznego Żłobka 
w Lasowicach Wielkich Nr 1 Zielony Motylek dostępna w sekretariacie 
urzędu Gminy Lasowice Wielkie. Tel. 774175470 

najpóźniej do 22 czerwca  
2026 r. 

§ 8. Wnioski można składać  w sekretariacie urzędu (I piętro) pok. nr 1 Urzędu Gminy Lasowice 
Wielkie 99A, 46-282 Lasowice Wielkie, oraz elektronicznie poprzez e-doręczenia: (AE:PL-89643-
20313-JCHCR-28) i platformę EPUAP. Dokumenty składane za pomocą e-doręczeń lub e-puapu muszą 
być podpisane elektronicznie. 

§ 9. W przypadku braku kompletu dokumentów rekrutacyjnych, Komisja Rekrutacyjna  może 
wezwać rodziców/ opiekunów prawnych do uzupełnienia dokumentów potwierdzających 
spełnianie kryteriów naboru. W przypadku nie przedłożenia dokumentów w terminie 
wskazanym przez Komisję Rekrutacyjną, przyjmuje się, że dziecko nie spełnia danego 
kryterium. 
 
§ 10. Dzieci nieprzyjęte do żłobka umieszcza się na liście rezerwowej i przyjmowane są 
w miarę zwalniania się miejsc. W momencie zwolnienia się miejsca w trakcie trwania roku, 
przyjmowane jest dziecko z listy rezerwowej. Na wolne miejsce przyjmuje się dziecko, które 
w procesie rekrutacji uzyskało największą liczbę punktów spośród dzieci zgłoszonych, które nie 
zostały do żłobka przyjęte. W takim przypadku dyrektor żłobka zawiadamia rodziców/ 
opiekunów prawnych dziecka o możliwości przyjęcia dziecka  i uzgadnia dokładny termin 
i warunki przyjęcia. 

§ 11. Dzieci spoza Gminy Lasowice Wielkie będą przyjmowane do Publicznego Żłobka w Lasowicach 
Wielkich Nr 1 Zielony Motylek  na dany rok kalendarzowy tylko w sytuacji zaspokojenia potrzeb 
mieszkańców Gminy Lasowice Wielkie i posiadania wolnych miejsc w placówce. 

§ 12. Rodzice/opiekunowie prawni, których dzieci są na liście przyjętych do żłobka 
zobowiązani są do zawarcia pisemnej umowy w sprawie korzystania z usług Żłobka do dnia 



 
06.07.2026 r. 

§ 13. W roku organizacyjnym do rekrutacji  przyjmuje się wiek dziecka na dzień 1 sierpnia 2026r. 

§ 14. Jeżeli liczba dzieci zgłoszonych do Publicznego Żłobka w Lasowicach Wielkich Nr 1 Zielony 
Motylek będzie większa niż liczba miejsc w żłobku oraz kryteria dodatkowe określone w § 
6 nie rozstrzygają kwestii przyjęcia dziecka do żłobka, o przyjęciu dziecka decyduje kolejność złożenia 
wniosku o przyjęcie dziecka do Publicznego Żłobka w Lasowicach Wielkich Nr 1 Zielony Motylek. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Załącznik nr. 2 do zarządzenia nr. 252/2026 

Wójta Gminy Lasowice Wielkie 

z dnia 12 maja 2026 r. 

 

 

Część A 
PODSTAWOWE DANE DZIECKA 
Dane osobowe kandydata 

 Nazwisko i imię: 

Data urodzenia 

Nr PESEL ( przypadku, gdy nie nadano numeru pesel należy podać numer i serię dokumentu potwierdzającego tożsamość 

Adres zamieszkania dziecka 

 Kod pocztowy: Miejscowość: 

Ulica: Nr domu: Nr lokalu: 

Część B 
DANE RODZICÓW/OPIEKUNÓW PRAWNYCH DZIECKA 
Dane osobowe ojca/opiekuna prawnego 

 Nazwisko i imię: 

Adres zamieszkania ojca/opiekuna prawnego 
 Kod pocztowy: Miejscowość: 

Ulica: Nr domu: Nr lokalu: 

Dane kontaktowe ojca/opiekuna prawnego 
 Telefon:  

Adres e-mail:  

 

Dane osobowe matki/opiekunki prawnej 
 Nazwisko i imię: 

Termin składania: od 12.05.2026 roku do 10.06.2026 roku 
Miejsce składania: Urząd Gminy Lasowice Wielkie 99A, 46-282 Lasowice Wielkie,  sekretariat ( I piętro ), 
elektronicznie na adres E-doręczeń : AE:PL-89643-20313-JCHCR-28), ePUAP: /8qljq2r91x/SkrytkaESP 

Wniosek o przyjęcie dziecka do Publicznego Żłobka w Lasowicach 
Wielkich nr 1 Zielony Motylek 

na okres od 01.08.2026 r. do 31.08.2027 r. 
Formularz przeznaczony jest dla rodziców/opiekunów prawnych dzieci w wieku 1-3 lat ubiegających się o przyjęcie 

dziecka do żłobka, dla którego organem prowadzącym jest Gmina Lasowice Wielkie.  
Wiek dziecka liczony na dzień 1 sierpnia 2026r. 



 
Adres zamieszkania matki/opiekunki prawnej 

 
 

  Kod pocztowy: Miejscowość: 

Ulica: Nr domu: Nr lokalu: 

Dane kontaktowe matki/opiekunki prawnej 
 Telefon:  

 Adres e-mail:  

 
 

Część C 
DODATKOWE INFORMACJE O DZIECKU 

 Planowany czas pobytu dziecka w placówce. 
(Żłobek będzie czynny przez 10 godzin dziennie w godzinach 6:30-16:30 (dni robocze za 
wyjątkiem świąt i innych dni ustawowo wolnych od pracy) 
od: do: 

Specjalne potrzeby (zaznaczyć krzyżykiem) Tak Nie 
Dziecko posiada orzeczenie o niepełnosprawności   

 Dane o stanie zdrowia, stosowanej diecie i rozwoju psychofizycznym dziecka 

 

 
Część D 

KRYTERIA NABORU (zaznaczyć krzyżykiem) 
 Kryteria Tak Nie 

1) dziecko zamieszkałe na terenie Gminy Lasowice Wielkie   

2) dziecko rodziców (opiekunów prawnych) pracujących zawodowo w pełnym 
wymiarze czasu pracy,  uczących się w systemie dziennym lub prowadzących gosp. 
rolne. 

  

3) dziecko posiada orzeczenie o niepełnosprawności (warunkiem przyjęcia jest brak 
przeciwwskazań zdrowotnych do objęcia dziecka opieką w Żłobku oraz posiadanie 
przez Żłobek możliwości zapewnienia mu szczególnej opieki, jakiej wymaga ze 
względu na swój stan zdrowia) 

  

4) dziecko rodzica (opiekuna prawnego) samotnie wychowującego dziecko   

5) rodzina wielodzietna (troje i więcej dzieci)   

6) Informacja rodzica/ prawnego opiekuna o złożeniu wniosku o przyjęcie do żłobka 
więcej niż jednego dziecka 

  

Miejsce pracy 
matki/prawny 
opiekun 

 



 
Miejsce pracy 
ojca/prawny 
opiekun 

 

 

Do wniosku należy dołączyć następujące dokumenty potwierdzające spełnianie przez 
kandydatów kryteriów naboru, o których mowa w Zarządzeniu w sprawie 
przeprowadzenia pierwszej rekrutacji, do Publicznego Żłobka w Lasowicach Wielkich 
Nr 1 Zielony Motylek , określonych w Części D wniosku: 
 

1. Załącznik nr. 1 - oświadczenie o wielodzietności rodziny kandydata, 
2. Załącznik nr. 2 - orzeczenie o niepełnosprawności dziecka, (kserokopia poświadczona za 

zgodność z oryginałem), 
3. Załącznik nr. 3 - zaświadczenie o zatrudnieniu, 
4. Załącznik nr. 4 - zaświadczenie o pobieraniu nauki, 
5. Załącznik nr. 5 - zaświadczenie o prowadzeniu działalności gospodarczej z CEIDG (wydruk), 
6. Załącznik nr. 6 - oświadczenie o prowadzeniu działalności rolniczej, 
7. Załącznik nr. 7 - oświadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka, 
8. Załącznik nr. 8 - oświadczenie objęcie dziecka pieczą zastępczą, 
9. Załącznik nr. 9 – Klauzula informacyjna, 

 
POUCZENIE 

 
Uprzedzony o odpowiedzialności karnej z art. 233 kodeksu karnego oświadczam, że podane 
dane są zgodne ze stanem faktycznym. Przyjmuję do wiadomości, że komisja rekrutacyjna 
może zażądać przedstawienia dokumentów potwierdzających dane zapisane we wniosku. 

 
ZOBOWIĄZUJĘ SIĘ DO: 

 
1) Przestrzegania postanowień Statutu Publicznego Żłobka w Lasowicach Wielkich Nr 1 Zielony 

Motylek 
2) Podawania do wiadomości żłobka jakichkolwiek zmian zawartych w 
informacjach w niniejszym wniosku 
3) Regularnego i terminowego uiszczania opłat za sprawowaną opiekę w żłobku i wyżywienie, 
4) Przyprowadzania i odbierania dziecka ze żłobka osobiście lub przez osobę dorosłą 
upoważnioną do odbierania, zapewniającą dziecku bezpieczeństwo, 
5) Przyprowadzania do żłobka tylko zdrowego dziecka. 
6) Uczestniczenia w zebraniach rodziców. 

 
 

Data wypełnienia wniosku:  

Podpis matki/opiekuna prawnego: Podpis ojca/opiekuna prawnego: 

 
 

………………………………. 

 
 

………………………………………… 
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