ZARZADZENIE NR 150/16
Wojta Gminy Lasowice Wielkie

z dnia 12 kwietnia 2016 r.

w sprawie powotania komisji do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien
publicznych, zwanej dalej ,,Komisja Przetargowa”, jezeli warto§¢ zamodwien przekracza
wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.
U. 22015 r. poz. 2164) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
1. Powotuje si¢ komisje przetargowa w nastepujacym skladzie:

1. Krzysztof Lech — Przewodniczacy,
2. Diana Sumistawska — Sekretarz,
3. ZygmuntJache¢ — Cztonek.

2. Sktad osobowy komisji przetargowej moze ulec zmianie w zalezno$ci od charakteru
danegopostepowania.

§2

Szczegdtowe zadania komisji zostaly okre§lone w Regulaminie Komisji Przetargowej
stanowigcej zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 195A/09 Wojta Gminy Lasowice Wielkie z dnia 15 lipca 2009 r.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 150/16.

Woita Gminy Lasowice Wielkie

z dnia 12 kwietnia 2016 r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

Niniejszy regulamin ma zastosowanie do prac komisji powotlanych przez Kierownika
Zamawiajacego w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§1

Definicje.

Ilekro¢ w postanowieniach regulaminu jest mowa o:

a)

b)

c)
d)

9)

h)

2.

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Lasowice
Wielkie

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje Przetargowa powolang zgodnie z
postanowieniami ustawy i niniejszego regulaminu

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin

SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia lub
inny dokument, w ktorym Zamawiajacy okresla zasady 1 warunki udzielenia
zamowienia,

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164)

UZP — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zaméwien Publicznych

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Lasowice Wielkie

Zamoéwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub
roboty budowlane.

§2

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego do
oceny spetniania przez wykonawcow warunkoéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia oraz do badania i oceny ofert.

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o



wartosci przekraczajacej rownowarto$¢ 30 000 euro, Wojt Gminy Lasowice Wielkie
powotuje Komisje Przetargowa 1 wyznacza jej przewodniczacego oraz sekretarza.

3. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmnie;j trzech osob.

4. Cztonkami Komisji Przetargowej moga by¢ pracownicy Urzedu, a takze osoby nie
bedace pracownikami Urzedu, jezeli ich udzial w pracach Komisji jest konieczny ze
wzgledu na posiadane wiadomosci specjalistyczne.

5. W przypadku nieobecnosci lub braku mozliwosci uczestnictwa ktoregos z cztonkow
komisji w jej pracach Kierownik Zamawiajacego powoluje na cztonka Komisji inne

0soby.
§3

1. Praca Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy, do ktérego obowigzkow nalezy
prawidtowe przeprowadzenie postgpowania w sprawie wyboru najkorzystniejszej
oferty.

2. Do obowigzkow przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczego6lnosci:

a) zlozenie pisemnego o$wiadczenia na temat okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 17
ust. 1 oraz odebranie takich o$wiadczen od cztonkéw komisji 1 innych os6b
uczestniczacych w jej pracach (np. bieglych, rzeczoznawcow itp.)

b) wyznaczenie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

C) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia  dokumentacji  postepowania
o udzielenie zamowienia,

d) informowanie kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

e) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajagcego o powotanie bieglych
(rzeczoznawcow)

f) przekazywanie kierownikowi Zamawiajacego do rozpatrzenia odwotan oraz
informacji przewidzianych w Dziale VI ustawy wraz ze stanowiskiem komisji
ztozonych w zwiazku z prowadzeniem postepowania.

4. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podlegaja
wylaczeniu w przypadkach okre§lonych w art. 17 ust. 1 ustawy.

§ 4

Obowigzkiem sekretarza komisji jest prowadzenie dokumentacji o udzielenie zamowienia
publicznego, w szczegdlnosci protokotu postgpowania oraz jej zabezpieczenie przez czas
pracy komisji 1 po jej zakonczeniu w sposob uzgodniony z kierownikiem.

§5

1. Obowigzkiem cztonkdéw komisji jest czynny udzial w jej pracy. Rozstrzygnigcia
komisji sg wazne, jezeli w ich podjeciu uczestniczyta przynajmniej potowa sktadu
komisji.

2. Kazdy cztonek komisji ma obowigzek rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone
mu czynnosci, kierujac si¢ wyltacznie przepisami prawa, posiadana wiedzg i
doswiadczeniem oraz w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udzialu w pracy komisji



niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okoliczno$ci wymienionych w
art. 17 ust. 1 ustawy, zawiadamiajac o tym odpowiednio Przewodniczacego komisji
lub Kierownika Zamawiajacego (jezeli sprawa dotyczy przewodniczacego).
Czlonkowie komisji oraz inne osoby uczestniczace w jej pracy zobowigzane sg do
zachowania w tajemnicy wszystkich wiadomos$ci uzyskanych w zwigzku z
postepowaniem przez caly czas jego trwania, a takze po jego zakonczeniu, jezeli
tajnos$¢ takich informacji wynika z przepisOw ustawy.

§6

W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

Komisja Przetargowa zobowigzana jest do opracowania:

a) propozycji wyboru trybu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia,

b) projektu specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

c) projektu zaproszenia do udzialu w negocjacjach, zaproszenia do sktadania ofert,
albo zapytania o cen¢, ze wskazaniem podmiotéw, do ktéorych maja by¢ one
skierowane,

d) propozycji zaproszenia do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki, ze
wskazaniem podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone negocjacje

e) ogloszenia wymaganego dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego

f) innych dokumentdéw, w szczegolnosci wnioskéw do wiasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustawa

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Komisja Przetargowa zobowigzana jest do:

a) udzielania wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,

b) prowadzenia negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa to przewiduje

c) przeprowadzeniapublicznegootwarciaofert

d) dokonania oceny spelniania warunkow stawianych wykonawcom oraz
wnioskowanie o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa

e) niezwlocznego powiadamiania wykonawcow o ich wykluczeniu z postgpowania,

f) wnioskowania o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa

g) niezwlocznego powiadamiania wykonawcow o odrzuceniu ofert

h) dokonania oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu

i) przygotowaniapropozycjiwyboruofertynajkorzystniejszej

j) wystgpienia o uniewaznienie postepowanie, w przypadku zaistnienia okolicznosci,
o ktorych mowa w ustawie wraz z pisemnym uzasadnieniem podstawy prawne;j i
podaniem faktycznych okolicznosci, ktore spowodowaly konieczno$¢
uniewaznienia postgpowania

Opinie i wyjasnienia bieglych (rzeczoznawcow) sa przedstawiane w formie pisemnej i

stanowig zatgczniki do protokotu postgpowania.

§7



Podstawe propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi ocena ofert dokonana
przez cztonkéw Komisji na podstawie kryteriow oceny ofert okre§lonych w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia.

§8

1. Wnhioski 1 propozycje komisji sg przedstawiane do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy.

2. Wojt Gminy stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa i poleca
Komisji powtoérzenie uniewaznionej czynnosci.

3. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamodwienia z dniem
podpisania umowy w sprawie zaméwienia lub z dniem podjecia przez Kierownika
Zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postgpowania.

4. Po zakonczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje dokumentacje
postgpowania do wlasciwej komorki w celu jej przechowywania zgodnie z przepisami
prawa.



