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Znak sprawy:

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

w zakresie zabezpieczenia i ewidencji dokumentacji

Urzqd Gminy w Lasowicach Wielkich

Lasowice Wielkie 99 4 @ @@

46-282 Lasowice Wielkie

""""" (narwa i adres jednostki organizacyinej)

Podstawg prawng przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust.2 oraz art.28 pkt 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. Nr 38, poz.173 z pézn. zm.).

I. Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzit(a) w dniu 05,06, 2008r. R M
............... e gy ———
llllllllllllllllllllllllllllll archiwisia Archiwum Panstwowego
{stanowiske sturbowe kontrolwaeego) :
W RO nr upowaznienia do kontroli 3/08
w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani [/ K . —inspekiora
............................................... ds. komunalnych I archivum
(imie | noewisko, slunowisko shabowe) mmmmmm—m—m
2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona _ 27.03. 1990 na mocy ustawy = dnia 8 marca 1990

........:?...'i*?f.’..’.‘..‘?.f:?ﬁ,‘f?f.‘:ﬁ,é{ﬁ."””}'m /Dz. Uz 2001 r. Nr 142, poz. 1391/
e

Pan D G Wojt Gminy Lasowice Wielkie

obecnie kieruje nia
""""""""""""" (imi¢ | nezwisko 7 okresleniom peine] nizwy 28 MOWENEgo SEAOWISkE)

Wojewoda Opolski ul mefﬂwﬁg“{ 4 Opole

organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest

IIIIII 43-082 Gﬁﬂf{?




]

2007 w sprawie zmiany w regulaminie organizacyinym Urzedu Gminy Lasowice Wielkie (..)
{dary i petne namwy aktdw prawnych)

uehel W Losovwisacl FIHGER IS, . oo pnomnein s s s
"""" (poprzednic nazwy z podaniem dat granicznych)
5. Jednostka kontrolowana jestod e R R R

w stanie likwidacji. upadlosci, przeksztalcenia®) - ade, nie®!

6. Ostatnia kontrolg archiwum pafistwowe przeprowadzilo wdniv - 18032007

7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach -
. e A S S
8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno- archiwalne (uzgodnione, sie-weged-
miene 7 archiwum panstwowym)*!
| 2) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem _ Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministréw |
Zdnia 22 grudnia 1999 r . w sprawie instrukcji kancelaryinej dla organdw gmin i zwiqzkéw )
| miedzygminnych ( z pézn. zm.) S~ J
S oA ] ol Bl S e R R et e
| b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem Rozporzqdzeniem Prezesa Rady |
Mzmﬂrdwzdma 10 marea 2003 r. zmieniajgce rﬁgpﬂrzqctenfe W sprawie z‘nﬂrﬂ:@gﬁ kancef:;{r_}jnej |
|dla organdw gmin i zwiqzkéw miedzygminnyeh (zab Nr 2) |
(data i pelny ot}
¢) instrukgja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem Zarwierdzona przez Dyrektora Archiwum

{duata i peiny T}-"l,uiﬁ

d) inne normatywy kancelarvino- archiwalne i s s e g
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{nazw, duda i Lytu] normutywu)
II. Ustalenia kontroli
1. Materialy archiwalne podlegajace przejgciu przez archiwum panstwowe (podac podstawe prawna
przejgeia) e et e e e S R

obegjmuja hrak zaleglosci MO, Z 1A e e

2. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegolnosci uklad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidlowoé¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletnoé¢ materialéw archiwalnych) Uklad dokumentacii w archiwum zakiadowym

teczek sq prawidlowe-zawierajq wszystkie wymagane elementy. Dokumentacja jest udostepniana

3. dokumentacja w archiwum zakiadowym byla porzadkowana w - J
po Zzasigenigeiu opinii archiwum panstwowego — tak-nie®przez: -
w sposéb (prawidiowy, nieprawidlowy)*) e

4. Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace érodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo- odbiorczych- tak — ase®!

b} spisy zdawczo- odbiorcze- tak - mie*), w podziale na kat. A i kat. B- tak - nie®

¢) spisy materialow archiwalnych przekazyvwanych do Archiwum Panstwowego- tak — aie®)
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalng- tak — sse®)

e) ewidencje wypoZyczen- tak- se*)

f) inne srodki ewideneyjne  Spisy akt osobowych



6. Migjsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego —eoooeee

7. Udostgpnianie akt (terminowos¢ zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnionych akt)  Dokumicntacja

Jjest udostepniana na podstawie ewidencii wypozyczen. Zwracand jest kompletna i w terminie.

8. Brakowanie dokumentacji nicarchiwalnej odbywa sie segulassie, nieregularnie*!, za zezwo leniem,

bes-pemwetenta™ archiwum pafistwowego. ostatnio 2007 3
(deta)

Jednostka kontrolowana mea, nie ma*'zezwolenia generalnego na brakowanie

9. Przekazanic matcrialéw archiwalnvch do archiwum panstwowego mialo ostatnio migjsce
w 1997 r. i objelo 4,50  mb, zespoluakt  PGRN w Laskowicach, Chacianowicach

Lasowicach Wielkich oraz Lasowicach Malych, ... 2180 19331272 .

Urzedzie Gminy | GRN w Lasowicach Wielkich _zlat 1973-1990

osoba odpowiedzialna za jego prowadzenie jest:
Pani . K ' , zatrudniona(y) ne-pelava-ciaeiorna-Pii-alai

w innej formic*), posiadajacy(a) wyksztalcenie pedstawewe, Srednie, seessze* ) oraz ukonczony.

formie - osoba(y), posiadajgca(e) ukoriczony, nieukoficzony* w - r kurs archiwalny

oSt 02ySty, SCRIuAnY LJASTY. eeoresonseinnen e i S

..... i Hislterbils

12. Lokal archiwum zakfadowego (usytuowanie, ilos¢ pomieszezen, powicrzchnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami):

16. Inne ustalenia kontroli (mun. o$wiadezenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnic

1. Od dnia 1.01 2008 r. w zwigzku z wdrazaniem kol nego etapu programu e-urzad w Urzedzie Gmi
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--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

_elekironicznego obiegu dokumentacyi odbywa sig réwniez obieg dokumentacyi w formie papierowe]

|||||||||||||||||||||||||||||

(archiwista zakiadowy) {preeprowadzajacy Kontrele)

Zalaczniki: -
Protokot sporzadzono w 2 egz.
egz. or 1 - jednostka kontrolowana

egz. nr 2 - AP w Opolu

Qi

*)  niepotrzebne skreéli¢

**) wpisa¢ znak .-, jereli brak jest danych

NDAP 1



