(picceet archrwum panstwowepo)

Znak sprawy:

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Urzqd Gminy w Lasowicach Wielkich

Lasowice Wielkie 99 4

(nazwa i adres jednostki organizacyjneg)

Podstawg prawng przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust.2 oraz art.28 pkt 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. Nr 38, poz.173 z p6#n. zm.).

I. Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzil(a) wdniu _ 17.07. 2009 . R
{Jm:li; i narwisko)
) archiwista  Archiwum Pafstwowego
Iﬁf"ll'll-.'mlsm.l sludbowe Le.ml.rulu_]accl.g-:u:
L Opolu nr upowaznienia do kontroli FE .o
w obeenosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani U K — inspekiora

ds. komunalnveh i archiwum

(imie 1 narwizko, stancowiske sil:lghuch
2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona  27.05.1990 na mocy ustawy z dnia 8 marca 1990

T data i pHnu niews .Lkl.u prawnego)

obcenie kierujenia | PanD G - Wojt Gminy Lasowice Wielkie

{imig 1 nazwisko 2 okredleniem pelne] narwy zajmowinezy 5[Hnﬂ“l'|bka'|
s St

organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest  Wojewoda Opolski ul. Piastowska 14 Opole

O e etsemse e e

inma i adrcﬁ]

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowane) jednostki TS ——
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Statut-Uchwala Nr XIV-100/2003 Rady Gminy Lasowice Wielkie z dnia 30 grudnia 2003 w sprawie

------------------------------------------------------------------------------------------------- b e e e e RS B i 6 e e PR TR R R R B s i

zmiany uchwady Nr 1-3/2002 Rady Gminy Lg.mwr’ce W:‘efh‘c___:jlIg'f_;_r'_._:_.j_{_{ erudnia 2002 w sprawie

T A L e e g e B B B Bkt 8 0 e F-

(poprzednic namwy ¥ podaniem dat granicenveh)

3. Jednostka kontrolowana jest od R ® o

{data i nezwa akts prawnepn)
w stanie likwidacji, upadlosdci, przcksztalcenia®) - k. nie*)

6. Ostatnig kontrole archivwum panstwowe przeprowadzito wdniu - 0506.2008r

7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane wdnjach ..

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelarvino- archiwalne (uzgodnione, pie-wemed=
aiene z archiwum panistwowym)*)

...................................... fdalalpehwt}iut}

b) jednolity rz:eczéwy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem Rozporzqdzenie Prezesa Rady

dla organow gmin fm;'g;ﬁ_cq}i:f;fgrc&fyynfm}:ch __________________
idaatpebny gty
¢) instrukeja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem Zatwierdzona przez Dyrektora Archiwum
Parnstwowego w Opofﬂ w dniu 15 L T
Lyt s S T
d) inne normatywy kancelaryjno- archiwalne T

(namaa, data | tyhod nommatyw)

I1. Ustalenia kontroli
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1. Stosowanic przepisow kancelaryjno- archiwalnych, szezegélnie w zakresic poprawnosci klasyfikacii
1 kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do archiwum zaktado-
wego  Dokumentacja w archiwum zakiadowym jest prawidiowo klasyfikowana oraz kwalifikowana -

2. Zbior dokumentac)i**)

W archiwum zakiadowym jest przechowywana:
a) dokumentacia wilasna:

- aktowa:

kategorii A w ilosci 420 mb, z lat o 1990-2007

kategorii B w ilosci 14,00 _mb, z]at J’P_ﬁ'ﬁ-,?ﬂql?

w tym akta kategorii BE-50 lub B-50 1,50 _mb, zlat 1990-2007
nierozpoznana wiloser B s mb, 2 lat = AN

- techmicina:

kamgﬂrii A w ilosci AT AT AT mb? prop— - ¢ jﬂdﬂ . jedﬂ' arch., zlat LR
kategorii B w ilosci i - mb, - Jedn. inw. & jedn.arch.zlat £ pvecn
nierozpoznana w ilosci - mb. - rysunkow, z lat -

- elektroniczna na nosnikach magnetveznych i optycinych:

kategorii A w ilosci 7 jedn. inw.. 7 lat 2 :

kategorii B w ilogci - Jedn. inw., 2 lat S

nierozpoznana w ilosci - jedn. inw., z lat -




- kartograficzna:

kalegorii A wilosel g jedn. mw., e, 1800 ATCh. (arkuszy), z lat
kategomi Bwilofei - jedn.inw., - jedn. arch.(arkuszy), z lat 2
nicrozpoznana w ilodei . S arkuszy, z lat L R S R
- audiowizualna:

nagrania:

kategorii Awilosei - jedn. inw., o Czasunmagrad, zla -
kategorii Bwilosei - jedn. inw. (nagran). s czasunagraf, zlat e
nierozpoznana w iloscl - _pudelek. zlat
.i.'[m‘: w IIDS’C& T N Sz'tuk" z IHI B iy iy
Jotografie:

kategorii A wilosei f..oJedooiow. - DEgatywow < pozytywow, zlat A
kategorii Bwilosci _ - jedn.inw. - szl zlat N
nierozpoznana w ilosci Pl srtuk, z lat -

mpewiloscd - sztuk, z lat R SR AR
Jilmy:

kategorii A wilosci - e tytuléw (tematow) - sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat
kategorii B wilodei B g tytudow (tematow) - sztuk, zlat -
nierozpoznana w ilosci = sziuk, z lat -

inne w ilosei USSR . S, SR, Z 1At B e ALt g e

- blizsze informacje o zhiorze dokumentacji: Materialy archiwalne przechowywane w archiwum

b) dokumentacia odziedziczona po: (nalezy poda¢ nazwy zespolow akt i daty skrajne, ilogé mb,

jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A i kategorie B, a takze- jesli

zachodzi potrzeba- rodzaje dokumentacji, jak w punktach 11.2.a)

Po bylym Urzedzie Gminy w Lasowicach Wielkich = lar | 973-1990 kat. B w ilosci ok. 4 mb

5. Zbiér dokumentaciji obejmuje ogdlem 24,20 mb, w tym**)

- kategoria A 4,20 mb,
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- kategoria B _ 20,00 mb,
W tym:
- kategoria BE 50 250 mib
- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: Materiaty archiwalne przechowywane w archiwum
urzedu tylko wlasne. Najwiekszq czes¢ zhioru akt kat. A stanowi dokumentacja = BiwraRady.

3. Stan zbioru (skomentowac dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze slanem z poprzedmniej

kontroli, okreslié stan fizyczny zbioru dokumentacji Sran Hﬁﬂgﬁﬁﬁ_g’g@_{mn@;jf dﬂbq:.m._ef‘f.fe wystepuje

4. Materiaty archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podaé podstawe prawna

e

obejmuja _brakzaleglosci  mb,zlat B b

6. dokumentacja w archiwum zaktadowym byla porzadkowana w - o
Po zasiggnigciu opinii archiwum panstwowego — tak-nie*przez: A
w sposob (prawidiowy, nieprawidlowy)* - A R

7. Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawezo- odbiorczych- tak — nie*)

b) spisy zdawczo- odbiorcze- tak — mie™), w podziale na kat. A i kat. B- tak — sie®)

C) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Paistwowego- tak — nie™)
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalne;j- tak — aie*)

e) ewidencje wypozyczen- tak- sie*®)



I'l. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie seaularnie, nieregularnic®), za zezwoleniem,
bez-remwelenia® larchiwum panstwowego, ostainio 2007 AL

{data)

Jednostka kontrolowana ssa. nie ma*'zezwolenia generalnego na brakowanie )

12. Przekazanie materialow archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio miejsce
w 1997 I. i objeto 4.50  mb, zespoluakt  PGRN w Laskowicach, Chocianowicach

Pani U K .. - zatrudniona(y) ne-pelnvmeetacic na-pélaiatis

w innej formie®), posiadajacy(a) wyksztalcenic podstawowe, srednie, ww#sze*) oraz ukofczony,

pictkederens*) w : 2002 r. kurs archiwalny stopnia !

W archiwum zatrudnieni s takze: na pelnym etacie - osoba(y), na pét etatu - osoba(y), w innej

formie - .. osoba(y), posiadajgca(e) ukoriczony, nieukonczony*) w - - r. kurs archiwalny

stopnia -

I5. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilogé pomieszczen, powierzehnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradziezq, pozarem i innymi wjemnymi czynnikami);




N

)

ok 20 m. Archiwum jest wyposazone w regaty metalowe, stolik, krzesio, gasnice proszkowa z waznym

patentowy—-

rok 70D mb,

16. Inne ustalenia kontroli (m.in o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzi elane ustnie

Do chwili obecner w Urzedzie Gminy w Lasowicach Wiellich nie wytworzono dokumentéw elekiro

-niczmveh zawierajacyeh cechy dokumentu elekironicznego okresione w przepisach

lllllllllllllll L T P PRI RET RIS IS T s

17. Wykonanie zalecefi pokontrolnych z poprzednio przeprowadzanej kontroli przez archivum

panstwowe Po ostatniej kontroli zalecer: nie wydano

IIl. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odrebnym pismem.

Tl kkals

% o 0
{Wﬁlﬁﬁﬂ?ﬂnns&j} {archiwista zakiadowy) {przeprowadzajacy konmols)
Zataceniki: -
Protokél sporzadzono w 2 egz.
egz. nur 1 - jednostka kontrolowana
egz. nr2 - AP w Opolu

*)  niepotrzebne skresli¢
**) wpisaé znak .-, jezeli brak jest danych

NDAP 1



