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Podstawg prawng przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust.2 oraz art.28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobic archiwalnym i archiwach (D=1, 22011 r. Nr 123, poz. 698 2z pdin. zm.}

. Informacje wstepne

1. Kontrole przeprowadzil(a) w dniu 23.04. 2012 . R M
......................................................................... e e e
. archiwista Archiwum Panstwowego
T B o e e
w  Opolu nr upowaznienia do kontroli /12
w obecnosci przedstawicicla jednostki kontrolowanej Pami U~ K T —inspektora
"""""""""""" firmie § narwiskn, Sanowiskn sihowe)
2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona Jf 4’.?'.’5 I 990 na MOCY ustawy z dnia 8 marca 1990
_________ o samorzqdzie gminnym /Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591/
......................... {datn 1 pefnn nal.'ﬂ;;“ukiu pruwnego)
obecnie kierujenia PanD G = Wajt Gminy Lasowice Wielkie
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIII {imie¢ 1 narwizsko 7 ok rc:ﬁi:nl:mndn:f nmwmmmwanwo qtanmwskm

organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest Wojewoda Opolski ul. Piasiowska 14 Opole

(narwa i adres)
3. Statut, regulamin organizacviny kontrolowanej jednostki
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_zmiany uchwaty Nr 11-5/2002 Rady Gminy Lasowice Wielkie z dnia [ grudnia 2002 w sprawie ...
Regulamin Organizacyjny — Zarzadzenie Nr 124/2012 Wojta Gminy Lasowice Wielkie z dnia 17 stycz -

N o —

4, Zmiany organizacyjne w przesziosci Z dniem I styeznia 2006 r. Urzqd Gminy w Lasowicach

Wielkich zmienif siedzibe. Do dnia 31 12 2003 siedziba Urzedu Gminy w Lasowicach Wielkich

_miescila sig w Lasowicach Malych przy ul. Odrodzenia 32. 7 dniem | stycznia 2006 siedziba Urzedu

miesci w Lasowicach Wielkich 79 4. = .
- (poprzednie naewy @ podaniem dat granicznych)

5. Jednostka kontrolowana jest od -

T data | narwa akiu prawneso)
w stanie likwidacji, upadiosci, przcksztatcenia® - take, nie®)

6. Ostatnia kontrolg archiwum panstwowe przeprowadzilo wdniu - T1403.2000r.

7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach ---

Pr-'g'\-z e e e e e e A

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno- archiwalne (uzgodnione, mie-wrgod-
atenre z archiwum pafstwowym)*!

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow

_z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryinej, jednolitych rzeczowych wykazow

akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zakladowych, —Zalgcznik nr 1

(data i petny o)

(marwa_ data | tiul normatyau)



Lid

I1. Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno- archiwalnych, szczegdlnic w zakresie poprawnosc klasyfikacji
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do archiwum zaklado-
wego _Zarzadzeniem nr 1/2011 Wojta Gminy Lasowice Wielkie z dnia ] marca 2011 r. w sprawie .

wiznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryinych oraz wyboru systemu wykonywania tych
........................................................................... k...................n...........“.....- ,\.,_,.,_.__.___________...........r‘}:...._.._.__.._..1:....................,............__....'...-...-.............a S N T TN T TR ECYRETRET)

Gminy w Lasowicach Wielkich zostala wyznaczona Pani U K ktora w zakresie

_czynnosci posiada rowniez m.in. zadania zwiqzane z obslugq archiwum zakladowego. Tymze zarzqdze-




Materialy archiwalne do archiwum zakladowego przekazywane sa wylacznie w stanie uporzqdkowa-

_nym, Dokumentacji wewnatrz teczek nadawany jest prawidlowy uklad (zgodny ze spisem spraw),

usuwane sq wszystkie czesci metalowe oraz numerowane sq zapisane strony. Materialy archiwalne

wytworzone w toku dziatalnosci organdw gminy z lat 1990-2010 zostaly zarchiwizowane zgodnie -

2002 zostaly oprawione w sposéh trwaly i wyposazone W Spisy (resci. e

2. Zbior dokumentacji**}

W archiwum zakladowym jest przechowywana:
a) dokumentacja wlasna:

- akfowa:

Kategorii A wilosci 6,50 2o TE R ... | SO,

kategorii B w ilosci 12.00 DT oo A I e i ciicnsnciinss

w tym akia kategorii BE-50 lub B-50 2,10 LA CHURSH || P

nicrozpoznana w ilosci - mb, z lat

- fechnicina:

kategorii A wilosei - mb, - jedn.inw. - jednarch,zlat -

kategorii B w ilodei - mb, - jedn. inw, ; jedn.arch.,zlat -

nierozpoznana w ilosci = mb, s rysunkow, zlat e

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:

kategorii A w ilosci - Jedt e, 2R e S

kategorii B w ilosci : jedn.inw.,zlat TP

nierozpoznana w ilosci e SRR TABE i s L

- kartograficzna:

kategorii A w ilodei - jedn. inw., = jedn. arch.(arkuszy), zlat = S—

kategorii B w ilosci - jedn. inw., - jedn. arch.(arkuszy), zlat -

nierozpoznana w ilosci - arkuszy, zlat

- audiowizualna:



rnagrania:

kategorii A w ilosci - jedn. inw., oo Crasunagranzlat

kategorii B w ilosci - jedn. inw. (nagran), - czasunagran, zlat -

nicrozpoznanawilosei - pudelek.zlat :

inne w ilosei o, STHUK, 7 M e e e g e

Jfotografie:
kategorii A w ilosci - jedn.inw. - negatywow z pozylywow, z lat czoram: e

innewilesel ot SR 2 L :

Jilmy:
kategorit A w ilosci - tylulow (tematdw) - sztuk, sztuk mat. wyjs, zlat o -

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy poda¢ nazwy zespoldw akt i daty skrajne, ilos¢ mb,
jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A i kategori¢ B, a lakze- jesli
zachodzi potrzeba- rodzaje dokumentacji, jak w punktach 11.2.a)

3. Zhiér dokumentacji obejmuje ogdiem 31,60 ~mb, wtym**

- kategoria A 6,60 mb,

- kategoria B P - ) {1} mb,

W lyIn:
- kategoria BE 50 6,50 mb,

3. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w pordwnaniu ze stanem z poprzednic)
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kontroli, okreéli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji Stan fizyczny dokumentacyi dobry. Nie wysiepuje
dokumentacja uszkodzona fizyeznie, Metraz dokumentacji zwiekszyl si¢ w zwiqzku z przckazaniem
akt z komdrek organizacyjnych oraz oprawieniem w sposob trwaly dokumentaci z Biura Rady,

4. Materiaty archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podac podstawe prawna
przejecia) Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 w sprawie postgpowdnid. . ........

z dokumentacjq, zasad jej Klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania ...~
materialdw archiwalnych do archiwdw parstwowych / Dz. U, Nr 167, poz. 1373/ ..o

obejmujg 010 mb, z lat ]1974-1985

6. dokumentacja w archiwum zakladowym byla porzadkowana w . o 1
po zasiggnigeiu opinii archiwum parstwowego — tak-nic*!przez:
w sposdb (prawidtowy, nieprawidlowy)*) -

7. Ewidencja
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Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujgec $rodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo- odbiorczych- tak — mie™

b) spisy zdawczo- odbiorcze- tak — ade*), w podziale na kat. A i kat. B- tak — mie™
¢) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego- tak — nie®)
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej- tak — aie*)
e) ewidencje wypozyczen- lak- mie®!

f) inne $rodki ewidencyjne -

Jest prowadzony na wlasciwym formularzu | wypelniane sq wszystkie rubryki wykazw.

9. Migjsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego =—=e=eee

10. Udostepnianie akt (terminowo$¢ zwrotéw akt, stan fizyczny udostgpnionych akt) Dokumentacja

11. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ segulasnie, nicregulamic®), za zezwoleniem,
be-seswelenia®archiwum panstwowego, ostatnio 2007

................ G

Jednostka kontrolowana ma, nic ma*izezwolenia generalnego na brakowanie

12. Przckazanic materialow archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio miejsce
w 1997 r. i objeto 4.50  mb, zespoluakt  PGRN w Laskowicach, Chocianowicach

N 19531972 ..
zlat A73-1990

ege, 0soba odpowicdzialng za jego prowadzenie jest:
Pani U K . zatrudniona(y) se-pelayva-elacie-ne-péletais
w innej formie*), posiadajacy(a) wykszialcenic pedstawewe, Srednie, wassse®) oraz ukoficzony.

miewkonezony™ w2002 1 kurs archiwalny stopnia i

W archiwum zatrudnieni sq tak7e: na pelnym etacie - osoba(y), napdletatu - osoba(y). w inngj



formie - osoba(y). posiadajaca(e) ukonczony, nieukonczony*!w - r kurs archiwalny

14. Warunki pracy w archiwum zakladowym sa dobre, weigstiwe, bardze-trudneds; poniewaz:
W roku 2009 ze wegledow organizacyinych dokonano zmiany lokalu archiwum zakladowego. Obecne
_pomieszezenie spelnia warunki prawidlowego preechowywania dokumentacji .
15. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanic, ilosé¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie,
zahezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami):

Lokal archiwum usytuowany jest na parterze budynku sklada si¢ jednego pomieszczenia o powierzchni

ok. 20 m’. Archiwum jest wyposazone w regaly metalowe, siolik, krzeslo, gasnice proszkowq z waznym

atestem, termometr /23 °C/, higromerr /35 % wilzotnoscl/. Drzwi zabezpieczone zamkami patentowy--

-mi. Dostep do archiwum posiada wylqeznie upowazniond osoba, miejsce na doplywy w ilosci 3 mh.

16. Inne ustalenia kontroli (m.in. oéwiadczenia przedstawicicli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie

111. Zalecenia wynikajace z ustalen biezgcej kontroli zostang przekazane odrgbnym pismem.

Protokél podpisali:

" iprzeprowadzajacy koatrale)

(kierowni olowane jednostin) mmmm'hilé};.:'h'i:l;-'i's:'ré'iﬁiaﬂﬁwﬂ' -
el (rend

Zalaceniki: -
Protokdt sporzadzono w 2 egz.

egz. nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. nr 2 - AP w Opolu

*)  piepotrzebne skreglic
*%) wpisat znak .-, jezeli brak jest danych

NDAP 1



