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(mazwa i adrm_iudnnmrcl:l organizacyine)

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust.2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy 2 dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobic archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2011, Nr 123, poz. 698 z pdZn. zm.).

I. Informacje wstepne

1. Kontrole przeprowadzil{(a) w dniu 31.03. 2014r. Robert Malinski

................................. e
i LCHWISIG oo Archiwum Panstwowego

(stamowrsko slutbowe kontrolujacese)
W _ Opalu nr upowaznienia do kontroli /14

w obecenodel preedstawiciela jednostki kontrolowaney  Panil K - cimpektora
(i 1 naewisko, stanowisho sluzbowe)
2. Jednostka kontrolowanz zostala utworzona 27051990 r.
................... ustawa z dnia & marca 1990 r. — o samorzqdzie gminnym (Dz, U. 2001, Nr 142, poz. 1391)
{data | pelna narwa aktu pravnepn)
obecnie kieruje nig Pan D G Wait Gminy Lasowice Wielkie

{imig i narwisko = okredleniem pelne) nazwy zajmowanego stanowizka)

organem nadrzednvm lub nadzorujacvm jednostki jest Wojewoda Opolski

ul. Piastowska 14, 45 - 082 Opole

(nazwa: ac'lr:s}

(daty 1 peine nazwy akidw prawnych)

4. Zmiany organizacyijne w przeszlosci =8

5. Jednostka kontrolowana jest od -

(ot ©naews akiy prawnego)

w stanie Hewidaciupadiedeiprzeksatsdecnia™®) - tak, nic®

tr. Ostatnia kontrole archiwum panstwowe przeprowadzifo w dniu Nﬂd?ﬂ!é‘r
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7. Archiwum zakiadowe bylo takze kontr olowane w dniach B T e T T e S s e
prece ---

8. W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, sie-aeged-
piepe z archiwum panstwowym)*!

a) instrukeja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem  Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukeji kancelaryne, jednolitych rzeczowyeh | -

wykazéw akt oraz Instrukcji w sprawie organizaci | zakresu dzialania archiwow zakladowyehs

Dz, U 2011, Nr 14, poz. 67) - zatqeznik nr 2

[:‘]'ﬂa |p|:.~}n1.1}'taf}

¢) instrukeja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem  Rozporzqdzeniem Prezesq Rady

(Dz. U. 2011, Nr 14, poz. 67) — zalgcznik nr 6
LS O, eV L, SNE AT, PO T A A et

d) inne normatywy kancelaryjno- archiwalne - v
(narwa, data i tytud nnrn.‘l-al}'wu]

I1. Ustalenia kontroli

1. Stosowanic przepiséw kancelaryjno- archiwalnych, szczegdlnic w zakresic poprawnosci klasyfikacy
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnodei i regulamodei przekazywania jej do archiwum zakladowego
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¥
2. Dwie teczki o tvtule , Zakup | wymiana nieruchomosci’ z lat 2009-2010 teezki zawicrajg
protokoly uzgodnien w sprawie zhycia nigruchomosci przez osobe fizyezng, wWypisy z rejestru

gruntdw, operaty szacunkowe, umowy kupna _sprzedazy nieruchomosci, akly notarialne.

2. Zbior dokumentacji**)

W archiwum zakiadowym jest przechowywana:
a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:

kategorii A w ilosci {1, 08 mbh, z lat 2000-2011)

nieruchomosci, lecz nie wystepuje w nich dokumentacja z zakresu wywlaszezen nieruchomosci.

........................ B o D ot el mhi il

b) dokumentacia odziedziczong po:

- aktowa:

kategorii A w ilosei ; M, ZIAL .o s

- blizsze informacje o zhiorze dokumentacfi: ———————— e T SR T RN et Pt

c¢) dokumentacja zdeponowana /ohca/, (jak w punkcie 11.2.b) _

3. Zbior dokumentacji obgjmuje ogdlem 008  mb 2008-2010

4. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej
kontroli, okreslic stan fizyczny zbioru dokumentacji

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podac podstawe prawna
przejgcia) B R S A

ObCIMUIA D 2L e e

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegélnosci ukiad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy tcczek, prawidlowosdé zewidencjonowania 1 znakowania leczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletnosé materialdw archiwalnych)

Gminy _na _podsiawie potwierdzonych spisow  zdawczo-odbiorczych oraz zostala oznakowana
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prawidlowymi sygnaturami_archiwalnymi. Dokumentacja jest ukladana na regalach w_archiwum
zgodnie z kolejnoscia wplywu spisow zdawezo-odbiorezyeh,

7. dokumentacja w archiwum zakladowym byla porzadkowana w = T

po zasiggnigciu opinii archiwum panstwowego — take-nie*przez: T . WS

w sposob (prawidlowy, nieprawidlowy)™) T

8. Ocena prawidlowosei zewidengjonowania dokumentac)i wywlaszczeniowe]

Teczki zostaly prawidlowo zewidencionowane. Ich tytuly, daty skraine sq zgodne ze tytulami i datami
oraz pozyciami zawartymi w spisach zdawczo-odhiorczveh. o
9. Miegjsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego
Dokumentacia_jest_przekazywana . do_ archiwum _zaldadowego  regularnie Na stanowisku_ pracy
przechowywana jest dokumentacja, ktdra jeszeze nie podlega przekazaniu i jest potrzebna do pracy
biezace].

10. Udostepnianie akt (terminowosé zwrotow akt, stan fizyczny udostgpnionych akt)
Dokumentacja_jest _udostepniana _na_podstawie _kart__udost¢pniang. . Zwracana, jest. kompletna

\13. Inne ustalenia kontroli (min o$wiadczenia przedstawicicli kontrolowanej jednostki udzielane
ustnie)
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" archiwista zakiadowy) ipresprovadamacy kontrolg)

Zalacrniki: -

Protokdl sporzadzono w 2 epz.

egz. nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. nr 2 - AP w Opolu

*)  miepotrzebne skreslic
*%) wpisaé znak ,,-,, jezeli brak jest danveh



