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Archiwum Panstwowe w - 45 ul. Zamkowa 2,
Opolu skr.poczt.356

45-016 Opole
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres

(systemowy)
7741 2018-09-14 ONA.421.77.2018.RM 251
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 22018 r., poz. 217 z pé2n. zm.)

Informacje o jednostce

Urzad Gminy w Lasowicach Wielkich 6465

Nazwa jednostki Identyfikator

systemowy
Lasowice Wielkie 99A, 46-282 Lasowice Wielkie 00053843200000 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1990 Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o Pan Daniel Gagat Wojt Gminy 1999
R ———— samorzadzie gminnym (Dz.U. z Lasowice Wielkie Rel cstalEniarpog
jednostki 2001, Nr 142, poz, 1591- tekst Imie i nazwisko kierownika jednostki nadzoér
J jednolity Dz.U. 2017 poz. 1875 z ® J
pézn. zm.).
Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Opolski ul. Piastowska 14, 45-082 Opole
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujgcego
Statut Regulamin organizacyjny
X e 2012-11-14 X, Tk 2016-01-17
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne '

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lataod - - do
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Struktura organizacyjna Urzedu Gminy Lasowice Wielkie zostata okreslona w Regulaminie
Organizacyjnym, ktéry zostat wprowadzony Zarzadzeniem Nr 172/16 Wéjta Gminy Lasowice Wielkie z dnia
17 stycznia 2016 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Lasowice Wielkie ( z
pézn. zm) .

Zgodnie z § 7 pkt 1 w/w Regulaminu Organizacyjnego w sktad Urzedu wchodza nastepujace komorki
organizacyjne i stanowiska pracy:

1. Zastepca Wijta,
2. Sekretarz,
3. Referat Finansowy,
4. Stanowisko ds. kontroli zarzadczej,
5. Referat Gospodarki Komunalnej,
6. Urzad Stanu Cywilnego,
7. Stanowisko ds. obstugi sekretariatu,
8. Samodzielne stanowisko ds. kadrowych,
9. Samodzielne stanowisko ds. ewidencji ludnosci,
10. Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
11. Stanowisko ds. Obronnych i Obrony Cywilne;j,
12. Samodzielne stanowisko ds. zamdwien publicznych,
13. Samodzielne stanowisko ds. pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych,
14. Oswiata Gminna,
15. Informatyk,
16. Samodzielne stanowisko ds. ewidencji ludnosci,
17. Obstuga Rady Gminy,
18. Samodzielne stanowisko ds. $wiadczen rodzinnych i $éwiadczen wychowawczych,
19. Samodzielne stanowisko ds. swiadczen alimentacyjnych i $wiadczen wychowawczych;
20. Samodzielne stanowisko ds. nadzoru inwestycyjnego.

W zataczniku Nr 3 do ww Zarzadzenia Woéjta Gminy Lasowice Wielkie zostaty okreslone symbole literowe
komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Z dniem 1 stycznia 2006 r. Urzad Gminy w Lasowicach Wielkich zmienit siedzibe.' Do dnia 31 grudnia 2005 r. siedziba urzedu
miescita si¢ w Lasowicach Matych przy ul. Odrodzenia 32. Z dniem 1 stycznia 2006 siedziba urzedu miesci w Lasowicach
Wielkich 99 A,

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola archiwum zaktadowego Urzedu Gminy Lasowice Wielkie w przedmiocie przestrzegania przepiséw o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach oraz w zakresie prawidtowosci postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do
panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng powstatg i zgromadzona w podmiocie.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Robert Malinski starszy 77/2018 06.09.2018 14.09.2018 20.09.2018
archiwista
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Imie i nazwisko
kontrolera

Stanowisko

Nr upowaznienia do
stuzbowe kontrolera

Data wystawienia: Okres waznosci - od:
kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Pani Kamila Poniewiera Stanowisko ds. obstugi sekretariatu
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2018-09-14 2018-09-14

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP

Malinski Robert

2015-06-01 kontrola ogdlna archiwum zaktadowego

(ONA.421.54.2015.RM)

Nazwisko i imig osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisdw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 Wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych - zatgcznik nr 1.

Rok

Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji *
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych - zatgcznik nr 2.
Rok

Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Wprowadzona rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych - zatgcznik nr 6.
Rok

Uwagi
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Wskazanie dni bedacych przerwami w
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Stan przestrzegania przepisow o pafistwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajgcych w jednostce

wykaz programéw stanowi zatgcznik -
do protokotu kontroli

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

N i . . . o i
azwa archiwum zaktadowego Archiwum zaktadowe Urzedu Gminy w Lasowicach Wielkich

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

dokumentacja Urzedu Gminy w Lasowicach Wielkich z lat 1990-2015

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

e 1990 2015 8.40 0
Data od Data do 1lo$¢ w mb. Jedn. drch.
AKE kateg‘,’,gf 1990 2015 36.00 0
Data od Data do Illos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria ;o5 2015 450 0
B50
Dataod Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"BE50" 1990 2014 1.80 0
Dataod Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 0, 2015 42.30 0

"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty _ _ Ilos¢ jedn. arch.
archiwalne
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb.
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Dokumentacja odziedziczona
dokumentacja odziedziczona po bytym Urzedzie Gminy w Lasowicach Wielkich
Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Aktowa kategoria

e 1974

1985 0.10

Dataod Data do Ilos¢ w mb.

Aktowa kategoria

"g" 1973

1990 1.80

Dataod Datado Ilos¢ w mb.

Aktowa kategoria

"B50" 1973

1990 2.00

Data od Data do Ilos¢ w mb.

Aktowa kategoria

"BE50" B3

1990 1.50

Data od Data do Ilos¢ w mb.

Aktowa kategoria
"B" "B50", "BE50"
razem

1973 1990 5.30

Dataod Data do Ilos¢ w mb.

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

ILos¢ jedn. arch.

1974 1985

Data od Data do ILos¢ mb.

Ilos¢ GB

Dokumentacja zdeponowana

dokumentacja zdeponowana przez Szkote Podstawowa w Lasowicach Wielkich z lat 1976-1989

Opis dokumentacji
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X nie

Dokumentacja
fotograficzna

0.10

X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

A"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa ka‘eg‘,’,gf 1976 1989 0.50 0
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"BE50" 1976 1989 1.50 0
Data od Data do ILos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"B" "B50". "BE50" 1976 1989 2.00 0
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty _ _ Ilosc jedn. arch. _
archiwalne
podlegajace Data od Data do ILos¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien

panstwowego
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Ostatnie przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Ostatnie przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do

brakowania

Inne srodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

1997-09-10

1997-09-10

1997-09-10

1997-09-10

1997-09-10

1997-09-10

Data przekazania

2016-11-29

Data ostatniego
brakowania

1.10

1.20

0.50

0.35

0.45

0.56

Ilos¢ (mb.)

2016-12-06

Data wydania
zgody

0 Urzad Gminy
w
Lasowicach
Wielkich

0 Gminna Rada
Narodowa w
Lasowicach
Wielkich

0 PGRN w
Chocianowic
ach

0 PGRNw
Laskowicach

0 PGRN w
Lasowicach
Matych

0 PGRN w
Lasowicach
Wielkich

Ilosc (. a.) Zespoty akt
564/2016
Numer zgody

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Pani Kamila Poniewiera

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

parter

Usytuowanie

dobre

Warunki przechowywania

umowa o

prace

Forma zatrudnienia

5.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

Ilos¢ pomieszczen

go stopnia

1973

1973

1955

1955

1955

1955

Daty od -

1990

1990

1972

1972

1972

1972

- do
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zostata skierowana na kurs kancelaryjno-archiwalny |-

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

20.00

Powierzchnia (m?)

regaty stacjonarne

miejsce pracy dla
archiwisty

L}

termometr

higrometr

Wyposazenie

kontrola dostepu

gasnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi

ujemnymi czynnikami
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Zbidér dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50", 49 60 wtym
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) ' kategoria
"B" (ilos¢ w

mb.)

w tym

kategoria

"B50" (ilos¢

w mb.)

w tym

kategoria

"BE50"

(ilos¢ w

mb.)

8.50

38.30

6.50

4.80

Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

mb.)

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

mb.)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

mb.)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.) s

Dokumentacja elektroniczna ~ w tym kategoria "A" (ilos¢ w GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli
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Zarzadzeniem nr 1/2011 Wjta Gminy Lasowice Welkie z dnia 1 marca 2011 r. w Sprawie
wyznaczenia koordynatora czynno$ci kancelaryjnych oraz wyboru systemu wykonywania tych
czynnos$ci ustalono, iz obowigzujacym sposobem zatatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie
Gminy Lasowice Wielkie jest system tradycyjny (papierowy). Ponadto w/w zarzadzeniem Wbjta
Gminy stanowisko koordynatora czynnodci kancelaryjnych zostato powierzone Pani Urszuli
Kowalskiej, ktéra od stycznia 2017 r. przeszta na emeryture. W trakcie rozmowy z Sekretarzem
Gminy Panem Joachimem Smolnikiem ustalono, Zze najpézniej do 24 wrzeénia br. zostanie
wprowadzone nowe zarzadzenie, powierzajace stanowisko koordynatora czynnoéci kancelaryjnych
Pani Kamili Poniewiera, ktéra w zakresie czynnoéci posiada takze m.in. prowadzenie archiwum
Urzedu Gminy Lasowice Wielkie.

Ponadto Zarzadzeniem nr 1/2011 Wéjta Gminy Lasowice Wielkie z dnia 1 marca 2011 rw § 2 pkt 3
ustalono, iz ,System elektronicznego zarzadzania dokumentami MUNSOL stuzy jako narzedze
pomocnicze do rejestracji korespondencji i dokumentowania jego obiegu” jednakze dokumenty
elektroniczne posiadajgce cechy dokumentu elektronicznego nie zostaty dotychczas wytworzone.
Nalezy podkresli¢, ze pomimo ostatnich zmian osobowych jakie zaszty na stanowisku osoby
archiwisty Urzedu Gminy Lasowice Welkie, archiwum zaktadowe prowadzone jest zgodnie z
wymogami. Do archiwum zaktadowego zostat przekazany komplet dokumentacji w tym materiatéw
archiwalnych (kat. A) wytworzonej do roku 2015 wigcznie oraz komplet akt kat. A wytworzonych w
toku dziatalnosci organéw Rady Gminy do kofica VI kadencji tj. 2014 r.

Akta kat. A przekazane do archiwum zaktadowego Urzedu Gminy zostaty uporzadkowane z

nalezyta starannosciag. Dokumentacji wewnatrz teczek zostat nadany prawidtowy uktad
chronologiczny zgodny ze spisami spraw, usunieto z teczek czeéci metalowe oraz plastikowe i
dokonano numeracji zapisanych stron (paginacji). W sposéb prawidtowy uporzadkowano takze
materiaty archiwalne przekazanedo archiwum zaktadowego z Biura Rady Gminy. Ponadto
protokoty sesji rady oraz protokoty posiedzef komisji (a wczeéniej protokoty z posiedzen zarzadu)
zostaty oprawione w sposdéb trwatyi wyposazone w spisy tresci. Dokumentacja jest przekazywana

do archiwum zaktadowego w podziale na poszczegéine komérki organizacyjne.

Opisy teczek aktowych przechowywanych w archiwum zaktadowym sg bardzo staranne i zawierajg
wszystkie wymagane elementy. Poszczegdlne elementy opisu rozmieszczone $q na zewnetrznej
stronie oktadki prawidtowo. Tytut teczek sg zgodne hastami klasyfikacyjnymi z jednolitego
rzeczowego wykazu akt. Znak teczki sktada sie z symbolu literowego komérki organizacyjnej oraz
symbolu klasyfikacyjnego z jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Klasyfikacja oraz kwalifikacja dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym jest
prawidtowa- zgodna z jednolitymi rzeczowymi wykazami akt, obowigzujgcymi w okresach, w
ktérych zostata wytworzona. Dokumentacja przekazywana do archiwum zaktadowego od roku
2011 jest przekazywana z kwalifikacja zgodna z jednolitym rzeczowym wykazem akt
wprowadzonym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. Ponadto Pani
Urszula Kowalska dokonata zmiany kwalifikacji na kwalifikacje zgodna z obowiazujagcym jednolitym
rzeczowym wykazem akt, o ile przewidywata wyzszg warto$¢ kwalifikacji dla danego rodzaju
dokumentacji. Ponadto nalezy zaznaczy¢, ze nie wystepuja symbole oraz .hasta klasyfikacyjne
wprowadzone bez uzgodnief z Archiwum Pafnstwowym w Opolu.

5

W praktyce stosowany jest system kancelaryjny bezdziennikowy. Teczki aktowez dokumentacja,
tworzaca akta spraw posiadajg prawidtowo prowadzone spisy spraw. Spisy spraw prowadzone
$3 na prawidtowych formularzach. Wszystkie rubryki spiséw wypetniane s3 zgodniez wymogami.
Dokumentacja w teczkach jest gromadzona w akta spraw.

Uktad dokumentacji w archiwum zakltadowym jest prawidtowy, Materiaty archiwalne zostaty
wydzielone na osobnym regale. Dokumentacja niearchiwalna zostata utozona na regatachw
kolejnosci wptywu spiséw zdawczo-odbiorczych. Regaly i pétki w archiwum zaktadowym sg
opisane. Dokumentacja do archiwum zaktadowego jest przekazywana wytgcznie na podstawie
potwierdzonych spiséw zdawczo-odbiorczych. Cato$¢ dokumentacji zgodnie z wymogami jest
oznakowana prawidtowymi sygnaturami archiwalnymi, wynikajacymi z numeru spisu zdawczo-

odbiorczego oraz pozycji teczki aktowej na spisie.
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W trakcie kontroli archiwum zaktadowego przeprowadzonej w roku 2015 w protokole kontroli
wskazano dwie teczki aktowe, podlegajace przekazaniu do Archiwum Pafstwowego w Opolu tj.
Decyzje o warunkach zabudowy z 1974 r. i 1988 r. Teczki podlegajace przekazaniu nie zostaty
uporzgdkowane zgodnie z wymogami tzn.: brak paginacji, nie zostaty usuniete czesci metalowe.

Ewidencja archiwum zaktadowego

Archiwum zaktadowe Urzedu Gminy w Lasowicach Welkich posiada komplet prowadzonej
prawidtowo ewidencji. Spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzone sg na wiasciwych formularzach i
wszystkie rubryki spisu wypetniane sg prawidiowo Spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzane sg
rozdzielnie dla akt kat. A (w czterech egzemplarzach) i dla dokumentacji niearchiwalnej. Jeden
egzemplarz spisu akt kat. A przekazanych do archiwum zaktadowego jest przesytany kazdorazowo
do Archiwum PafAstwowego w Opolu. Prowadzone sg dwa zbiory spiséw. W zbiorze pierwszym
gromadzone s wszystkie spisy zdawczo-odbiorcze w kolejnosci wplywu ( zarejesrtowane w
wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych). W zbiorze drugim gromadzone sg spisy zdawczo-odbiorcze
W podziale na poszczegélne komorki organizacyjne. Wykaz spiséw zdawczo - odbiorczych
prowadzony jest na prawidtowym formularzu wszystkie rubryki spisu wypetniane sg zgodnie z
wymogami. Cato$¢ dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym jest oznakowana
prawidtowymi sygnaturami archiwalnymi, wynikajacymi z numeru spisu zdawczo-odbiorczego oraz
pozycji teczki na spisie.

Dokumentacja niearchiwalna jest brakowana wylacznie za zgodg Archiwum Panstwowego w
Opolu.

Z fizycznego zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej sporzadzany jest protokét zniszczenia, ktéry
jest dotgczany do catosci sprawy zwigzane] z brakowaniem.Wypozyczanie dokumentacji z
archiwum zaktadowego odbywa sie na podstawie kart udostepniania akt. Udostepniona
dokumentacji jest zwracana w dobrym stanie i w terminie.

Lokal archiwum zaktadowego

Lokal archiwum usytuowany jest na parterze budynku skiada sie jednego pomieszczenia o
powierzchni 20 m?2. Archiwum jest wyposazone w regaty metalowe, stolik, krzesto, ga$nice
proszkowg z waznym atestem, termometr (18 °C), higrometr (40 % wilgotnos$ci), czujka p.poz.
system antywtamaniowy. Archiwum posiada wentylacje grawitacyjna. Archiwum zaktadowe jest
zabezpieczone dwoma drzwiami wyposazonymi w zamki patentowe. Dostep do archiwum
zaktadowego posiada jedynie upowazniona osoba.

Lokal archiwum zabezpieczony jest przed pozarem, kradzieza, dostepem oséb nieupowaznionych i
spetnia warunki prawidtowego przechowywania dokumentacji okreslone w instrukcji archiwalnej
wprowadzonej rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia2011 r. (Dz. U. Nr 14,

poz. 67).
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0 Brak informacji

Inf j , . . e L Lo
realizr;c;r?afgcaez Nie przekazano do Archiwum Paristwowego w Opolu odziedziczonych materiatéw archiwalnych,
S ktorych okres przechowywania w archiwum zaktadowym uptynat.
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Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

mgr Robert Malinski
Lasowice Wielld€ 14 wrzesnia 2018 r. Lasowice Wielkie 14 wrzesnia 2018 r.

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujacego

Zatgczniki [los¢: 1
Wykaaz programow dedykowanych stosowanych w Urzedzie Gminy Lasowice Wielkie

Nazwa

Protokoét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parstwowe w Opolu



