DOP-422-2/19 Opole, dnia 1 lutego 2019 r.

PROTOKOL
z kontroli prawidlowosci prowadzenia rejestru wyborcow

przez Urzad Gminy Lasowice Wielkie

I INFORMACJE PODSTAWOWE
Nazwa podmiotu kontrolowanego: Urzad Gminy Lasowice Wielkie

Adres podmiotu: Lasowice Wielkie 99A

Podstawa prawna podjecia kontroli: art. 167 § 1 pkt 1 oraz 5 ustawy z dnia 5 stycznia 2011
r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2018 r. poz. 754, 1000 i 1349) w zwiazku z § 2 ust. 1 pkt 1
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 r.
w sprawie zapewnienia Pafistwowej Komisji Wyborczej wykonywania zadan zwigzanych
z nadzorem nad prowadzeniem rejestru wyborcOw i sporzadzaniem spisow wyborcow

(Dz. U. 2011 nr 158, poz. 943 oraz Dz. U. z 2019 r. poz. 12)

Komérka organizacyjna podlegajaca kontroli: Referat Ewidencji Ludnosci, Dowody

Osobiste
Kontrolowang jednostke reprezentowala: Alicja SIWIELA, Podinspektor
Data przeprowadzenia kontroli: 31 stycznia 2019 r.

Kontrole przeprowadzila: Agnieszka Mikucka, Starszy Specjalista w Krajowym Biurze
Wyborczym Delegaturze w Opolu

Dzialajac na podstawie upowaznienia: o sygnaturze DOP-0812-2-83/19, z dnia 21 stycznia
2019 r., do kontroli spisdw oraz rejestrow wyborcow prowadzonych przez gminy wojewodztwa

opolskiego



Przedmiot kontroli:  prawidlowos¢  prowadzenia rejestru  wyborcéw  zgodnie
z przepisami Kodeksu wyborczego, a takze Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji w sprawie rejestru wyborcéw oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolita
Polska innym panstwom cztonkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze
z dnia 27 lipca 2011 r. (. Dz.U. z 2017 r., poz. 1316 oraz z 2018 r. poz. 2209) oraz
prawidlowos$é sporzadzania spisow wyborcow zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych w sprawie spisu wyborcow z dnia 29 grudnia 2014 r. (Dz.U. z 2015 1.
poz. 5), jak i ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy.

II. USTALENIA KONTROLI
W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz:

- pomieszczenie w Urzedzie, w ktorym zgromadzone s3 dokumenty rejestru wyborcow oraz
sporzadzone spisy wyborcéw, znajduje si¢ na pierwszym pigtrze budynku, przy czym jest

odpowiednio zabezpieczone poprzez zainstalowanie alarmu oraz okratowania w oknach;

- na stanowisku pracy znajduja sie niezbedne akty prawne regulujace kwesti¢ prowadzenia
rejestru wyborcow: ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2018 r.
poz. 754, 1000 i 1349) oraz Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
w sprawie rejestru wyborcéw oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolita Polska innym
panstwom cztonkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze z dnia 27 lipca
2011 r. (4. Dz. U. z 2017 r., poz. 1316 oraz z 2018 r. poz. 2209), Rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewnetrznych w sprawie spisu wyborcow z dnia 29 grudnia 2014 r. (Dz.U. z 2015 1.
poz. 5), a takze wyjasnienia i wytyczne Panstwowej Komisji Wyborczej, przekazywane przez
Krajowe Biuro Wyborcze Delegature w Opolu, dotyczgce rejestru wyborc()w;

- rejestr wyborcow Gminy, prowadzony jest zgodnie z przepisami Kodeksu wyborczego
regulujagcymi przedmiotowa kwesti¢ oraz Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji w sprawie rejestru wyborcow oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolitag
Polska innym panstwom cztonkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze
z dnia 27 lipca 2011 r., w systemie informatycznym Selwin.

System informatyczny Selwin posiada funkcjonalnosci wprowadzenia danych dotyczacych

typu zakladanej informacji (Z2A, Z2B, R41, R42 itd.) oraz generowania zestawien typow



informacji, pomocnych przy sporzadzaniu meldunku kwartalnego. System umozliwia ponadto
generowanie statystyk liczby mieszkancéw w interpretacji PKW, jak i wyborcéw, w rozbiciu
na okregi wyborcze, obwody glosowania, ktore to zestawienia generowane sg przez osobe
odpowiedzialng za prowadzenie rejestru wyborcéw kazdorazowo przed sporzadzeniem
meldunku kwartalnego o stanie rejestru wyborcow. Pomocniczo, w zakresie prowadzenia
rejestru wyborcoOw oraz przekazywania okresowych informacji o liczbie wyborcéw objetych
rejestrem, wykorzystywany jest réwniez program informatyczny udostepniony przez Krajowe
Biuro Wyborcze — Wsparcie Organéw Wyborczych (WOW), w tym aplikacja Centralnego
Rejestru Informacji Dodatkowych (CRID);

- informacje dodatkowe dotyczgce wpisania wyborcy zakladane sg na biezaco, na podstawie
decyzji Wojta Gminy o wpisaniu wyborcy do rejestru, na zlozony przez niego uprzednio
wniosek. Dokumentacja dotyczaca wpisania wyborcy na zlozony przez niego wniosek
przechowywana jest wraz z kompletem dokumentéw zalagczonych do wniosku. Dokumentacja
dotyczaca wpisania wyborcy na ztozony przez niego wniosek, zawiera komplet wymaganych
dokumentéw (decyzje o wpisaniu do RW, zawiadomienie o wpisaniu do RW, wniosek oraz
pisemna deklaracj¢ wyborcy, ksero dowodu osobistego), w tym notatke stuzbowg o dokonane;j
przed wydaniem decyzji weryfikacji, czy osoba wnoszaca wniosek o wpisanie do rejestru
wyborcow spelnia warunek statego zamieszkania na terenie gminy, o ktérym mowa w art. 20 §
2 Kodeksu wyborczego.

Informacje o skresleniu wyborcy z rejestru wprowadzane sg natomiast po uprzednim
otrzymaniu stosownego zawiadomienia o wpisaniu wyborcy do rejestru w innej gminie lub
otrzymaniu zawiadomienia sgdowego o pozbawieniu wyborcy prawa wybierania.

Informacje dodatkowe wymagajace przeniesienia do zbioru przejsciowego, przenoszone oraz
przechowywane sa kompleksowo (wnioski wraz dokumentami do nich dolgczonymi, decyzjami
i zawiadomieniami) zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji w sprawie rejestru wyborcoOw oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolity
Polska innym panstwom cztonkowskim Unii Europejskiej danych zawartyéh w tym rejestrze

z dnia 27 lipca 2011 r.;

L3

- rejestr wyborcOw prowadzony jest w sposob prawidlowy. Pomocniczo prowadzone sg takze
teczki zawierajace wydruki informacji dodatkowych, wraz z dokumentami zrodlowymi
stanowigcymi podstawe do zalozenia informacji o wpisaniu lub skresleniu wyborcy z rejestru

wyborcow, w podziale na informacje o wpisaniu wyborcy do rejestru wyborcow (karty zielone)



oraz skresleniu wyborcy z rejestru wyborcow (karty rozowe), a takze zbior przejsciowy

(archiwum);

- spis wyborcow uprawnionych do udziatu w wyborach ponownych do Rady Gminy Lasowice
Wielkie w okregu nr 9 zarzadzonych na dzien 10 lutego 2019 . sporzadzony zostal terminowo,
w 2 egzemplarzach, zgodnie z przepisami Kodeksu wyborczego, w szczegolnosci art. 26 § 11
oraz wymogami Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie spisu wyborcow
z dnia 29 grudnia 2014 r, wedluig wzoru stanowigcego  zalacznik
nr 1 do przedmiotowego zarzadzenia. Aktualizacji spisu dokonuje sie zgodnie z przepisami
rozporzadzenia w systemie informatycznym, a po wydruku spisu — recznie oraz w systemie

informatycznym,

- skrzynka RW, na ktérg przesylane sg przez Krajowe Biuro Wyborcze Delegature w Opolu
biezace informacje oraz wyjasnienia dotyczace kwestii rejestru wyborcOw oraz spisow

wyborcow, sprawdzana jest systematycznie (codziennie).

III. ZALECENIA POKONTOROLNE

Przeprowadzone czynnosci kontrolne, nie wykazaly naruszenia przepisow prawa w zakresie

prawidlowosci prowadzenia rejestru wyborcow. Zaleca si¢ jedynie:

- przeniesienie dokumentacji dotyczacej rejestru wyborcow  (wydrukow  informacji
dodatkowych wraz z dokumentami Zrédlowymi stanowigcymi podstawe do zalozenia
informacji o wpisaniu lub skresleniu wyborcy z rejestru wyborcow) do oddzielnych
segregatorOw w podziale na segregator Zz kartami zielonymi”, segregator z ,kartami

rézowymi” oraz segregator zawierajgcy dokumenty wylaczone do archiwum;

- uporzadkowanie przeniesionej do segregatorow dokumentacji w podziale na typ.zatozone]
informacji dodatkowej. Karty zielone segregujemy oddzielajac je przekladkami w podziale
na informacje typu Z2A, Z2B, Z2C. Karty rézowe segregujemy oddzielajac je przektadkami
w podziale na informacje typu R41, R42, R43;

- ulozenie informacji w obrebie typdw o wpisaniu/ skresleniu z rejestru wyborcow oraz
informacji archiwalnych w porzadku chronologicznym od informacji zalozonej najwczesniej

do informacji biezacych;



Iv.

- dokonania przegladu kart zamieszczonych w poszczegolnych teczkach zawierajacych
informacje o wpisaniu/ skresleniu wyborcy oraz naniesienie na nie, typu zatozonej informacji
(Z2A, Z2C, R41, R42 itd.).

INFORMACJE KONCOWE

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli Urz¢du Gminy Lasowice
Wielkie.

A\ N s {
Protokét doreczono kierownikowi podmiotu kontrolowanego w dniu OQJU)J g JL\MQ){

Kierownikowi podmiotu kontrolowanego, po zapoznaniu si¢ z trescig protokotu kontroli,
przystuguje w terminie 7 dni od otrzymania protokohu prawo zgloszenia — przed podpisaniem
protokotu — umotywowanych zastrzezen dotyczacych ustalef zawartych w protokole lub prawo
odmowy podpisania protokotu. Zastrzezenie lub odmowa (z podaniem przyczyny) powinny

by¢ ztozone na pismie.

Protokél sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden

pozostawia si¢ kierownikowi podmiotu kontrolowanego.

(podpis kierownika podmiotu kontrolowanego)

a/a



