ZARZADZENIE Nr 282/21
Wojta Gminy Lasowice Wielkie
dnia 31 marca 2021 r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu pracy komisji przetargowej w Urzedzie Gminy
Lasowice Wielkie

Na podstawie art. 53 — 56 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
(tj. Dz.U. 2 2019 r. poz. 2019 z p6zn.zm.) zarzgdzam co nast¢puje:

§1

Wprowadzam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy Lasowice Wielkie,
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 150/16 Wojta Gminy Lasowice Wielkie z dnia 12 kwietnia 2016 r.
w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych, zwanej dalej ,,Komisja Przetargowa”, jezeli warto§¢ zamdwien przekracza
wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 282/21

Wojta Gminy Lasowice Wielkie
z dnia 31 marca 2021 r.

Regulamin Komisji Przetargowej
Niniejszy Regulamin ma zastosowanie do prac Komisji powotanych przez Kierownika

Zamawiajacego w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§1
Definicje

Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

a) ,Kierowniku Zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Lasowice
Wielkie.

b) ,,Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa powotang zgodnie
zZ postanowieniami ustawy i niniejszego Regulaminu.

c) SWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zamowienia lub inny
przekazywany Wykonawcom dokument, w ktorym Zamawiajacy okresla zasady
1 warunki udzielenia Zamodwienia.

d) ,,Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019)

e) ,UZP” -nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych

f) ,Wykonawcy”- nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajagca osobowosci prawnej , ktéora ubiega si¢
o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego,

g) s,Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Gming Lasowice Wielkie,

h) ,,Zamoéwieniu publicznym” — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane
migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub

roboty budowlane.

§2
1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego do oceny
spetniania przez wykonawcoéw warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

oraz do badania i oceny ofert.



2. Jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza progi unijne, od ktorych jest
uzalezniony obowigzek przekazywania ogloszen Urz¢dowi Publikacji Unii Europejskiej,
Kierownik Zamawiajacego powotuje Komisje.

3. Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz progi unijne, Kierownik Zamawiajgcego moze
powota¢ Komisjg.

4. Powotanie Komisji odbywa si¢ na podstawie zarzadzenia Kierownika Zamawiajgcego.

5. W skiad Komisji wchodzg minimum 3 osoby, w tym Przewodniczacy Komisji oraz jej
Sekretarz.

6. Czlonkami Komisji Przetargowej moga by¢ pracownicy Urzedu a takze osoby nie begdace
pracownikami Urzedu, jezeli ich udziat jest konieczny ze wzgledu na posiadane wiadomosci
specjalistyczne.

7. Przy kompletowaniu sktadu Komisji Przetargowej do przeprowadzenia konkretnego
postgpowania, brane sa pod uwage wylacznie kwalifikacje zawodowe, wiedza fachowa,

doswiadczenie i kompetencje przysztych cztonkéw komisji.

§3
1. Praca Komisji Przetargowej Kkieruje Przewodniczacy, do ktorego nalezy prawidtowe
przeprowadzenie postepowania w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty.
2. Do obowiagzkoéw przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczego6lnosci:

a) zlozenie pisemnego o$wiadczenia na temat okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56
ustawy, oraz odebranie takich o$wiadczen od czlonkéw komisji i innych oséb
uczestniczacych w jej pracach (np. biegtych, rzeczoznawcow itp.),

b) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

€) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

d) informowanie kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

e) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o  powotanie  bieglych
(rzeczoznawcow),

f) przekazywanie kierownikowi Zamawiajgcego do rozpatrzenia protestow zlozonych
w zwigzku z prowadzeniem postgpowania, wraz ze stanowiskiem komisji.

3. O wylaczeniu cztonka komisji w zwigzku z art. 56 ustawy decyduje przewodniczacy komisji,
informujac o tym Kierownika Zamawiajacego. Przewodniczacego komisji z w/w przyczyny

wylacza kierownik Zamawiajgcego.



Przewodniczacy komisji podejmuje dziatania w celu usunigcia skutkéw udzialu w pracy

komisji osoby podlegajacej wylaczeniu.

§4
Obowigzkiem sekretarza komisji jest prowadzenie dokumentacji o udzielenie zamdéwienia
publicznego, w szczego6lnosci protokotu postgpowania oraz jej zabezpieczenie przez czas

pracy komisji i po jej zakonczeniu, w sposob uzgodniony z kierownikiem.

§5

Obowigzkiem czlonka komisji jest czynny udzial w jej pracy. Rozstrzygnigcia komisji sa
wazne, jezeli w ich podjgciu uczestniczyta przynajmniej potowa sktadu komisji.

Kazdy czlonek komisji ma obowigzek rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone mu
czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do$wiadczeniem,
oraz w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udzialu w pracy komisji niezwtocznie po powzigciu
wiadomosci o zaistnieniu okoliczno$ci wymienionych w art. 56 ustawy, zawiadamiajac o tym
odpowiednio przewodniczacego komisji lub Kierownika Zamawiajacego (jezeli sprawa
dotyczy przewodniczacego).

Cztonkowie komisji oraz inne osoby uczestniczace w jej pracy zobowigzane sa do
zachowania w tajemnicy wszystkich wiadomos$ci uzyskanych w zwiazku z postgpowaniem
przez caty czas jego trwania a takze po jego zakonczeniu, jezeli tajnos¢ takich informacji

wynika z przepisOw ustawy.

§6
W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego opracowanie:

a) propozycji wyboru trybu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
wraz z uzasadnieniem,

b) projektu specyfikacji warunkéw zamowienia,

€) projektu zaproszenia do udzialu w negocjacjach, zaproszenia do sktadania ofert, albo
zapytania o ceng, ze wskazaniem podmiotow, do ktorych maja by¢ one skierowane,

d) propozycji zaproszenia do negocjacji w trybie zamoOwienia z wolnej reki, ze
wskazaniem podmiotu, z ktorym maja by¢ prowadzone negocjacje,

e) ogloszenia wymaganego dla danego trybu postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego,



f) innych dokumentow, w szczegdlnosci wnioskow do wilasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustawa.
2. W zakresie przeprowadzania postgpowania:
a) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow zamowienia,
b) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa to przewiduje,
c) przeprowadzenie otwarcia ofert,
d) dokonanie oceny spetniania warunkow stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz
wnioskowanie o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,
e) niezwloczne powiadamianie wykonawcow o ich wykluczeniu z postgpowania,
f) wnioskowanie o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,
g) niezwloczne powiadamianie wszystkich wykonawcow o odrzuceniu ofert;
h) dokonanie oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
i) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej,
J) wystapienie o uniewaznienie postepowania, w wypadku zaistnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w ustawie wraz z pisemnym uzasadnieniem podstawy prawnej
1 podaniem faktycznych okolicznosci, ktore spowodowaly konieczno$¢ uniewaznienia
postepowania,
3. Opinie 1 wyjasnienia bieglych (rzeczoznawcéw) sa przedstawiane w formie pisemne]

1 stanowig zataczniki do protokotu postepowania.

§7
Podstawe propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi ocena ofert dokonana przez
cztonkéw Komisji na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji warunkow

zamoOwienia.

§ 8

1. Wnioski i propozycje komisji s3 przedstawiane do zatwierdzenia Wojtowi Gminy.

2. Wojt Gminy stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa i poleca komisji
powtdrzenie uniewaznionej czynnosci.

3. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego Zamodwienia z dniem podpisania
umowy w sprawie Zamoéwienia lub z dniem podjecia przez Kierownika Zamawiajacego
decyzji 0 uniewaznieniu postgpowania.

4. Po zakonczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje dokumentacje postepowania do

wlasciwej komdrki w celu jej przechowywania zgodnie z przepisami prawa.



